Instructivo Protocolo
Examenes Finales a Distancia
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Convocatoria

Se establecera una agenda semanal con las mesas a sustanciar :

Mesa de examen

* Fechay hora de sustanciacion

* Fechainicio y finalizacion de inscripcion

Se publicara en la pagina web institucional, el sistema SIU Guaraniy los
Centros de Estudiantes durante las dos semanas previas a la semana en
que sustancie cada mesa.



Inscripcion al Examen Final a Distancia

La inscripcion se realizara a traves del sistema SIU-Guarani web, en los dias
habilitados al efecto.

Actualiza tu correo electronico en el SIU-Guarani !

Sera considerado tu domicilio declarado de comunicacion en todo lo referente al examen
final, siendo validas y suficientes todas las comunicaciones enviadas al mismo.
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Ausencia a mesa de examen final a distancia

Si te inscribiste a un examen pero estuviste ausente podes solicitar por
nota formal al Departamento Alumnos de la Facultad, la no aplicacion del
“turno castigo”.
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En la nota debes fundamentar la ausencia y adjuntar \ P A
certificado laboral y/o médico si fuera el caso. |

La nota y certificados lo enviaras mediante un correo electronico a la
cuenta: finalesvirtuales@economicasunp.edu.ar, dentro de las
veinticuatro (24) horas habiles de la sustanciacion del examen.
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Metodologia del examen final a distancia

® En funcion de la metodologia adoptada por el presidente de mesa, el examen
sera oral y se llevara a cabo mediante una o mas sesiones de 45 minutos por
alumno, o se mantendra una Unica sesion a la que se iran convocado a los
alumnos mediante el foro de comunicaciones.

Importante ® La duracion maxima de las sesiones no definen ni condicionan la duracion de
cada examen, pudiendo ser una fraccion de ella o abarcar mas de una.

® Por dia se planificaran hasta 10 examenes orales por asignatura y por mesa y
en caso que la cantidad sea mayor, se programaran nuevas fechas y horarios
de acuerdo a la cantidad.

Cada sesion quedara grabada en un video.
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Habilitacion del espacio virtual.

Al cierre de la inscripcion, seras informado y matriculado en el aula virtual del examen.
El aula tendra el nombre de la asignatura y la fecha del examen.

En el aula virtual encontraras: F‘\
v El Protocolo de Mesas de Examenes Finales a Distancia. w
v Ellistado de estudiantes inscriptos.

v La metodologiay los recursos tecnologicos con los que se llevara a cabo el examen
final.

La agenda de reuniones virtuales, con la aplicacion a utilizar, el horario y el enlace a la
reunion creada para el acceso de los estudiantes inscriptos.

A
v Un foro de consultas para los estudiantes.
v

Un foro para las comunicaciones, unico medio de comunicacion oficial y valido.




Aceptacion de terminos y condiciones

Para inscribirte al examen final el sistema SIU-Guarani te va a solicitar
notificarte que vas a rendir en la modalidad a distancia y que aceptas
los terminos y condiciones del Protocolo para Mesas de Examenes
Finales a Distancia.

Una vez aceptado, podras inscribirte al examen.
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Publicacion de resultados de los examenes

La calificacion se te informara al finalizar el examen o tres (3) examenes como
maximo programando una nueva sesion a tal fin.

Luego, sera cargada al sistema SIU-Guarani dentro de las veinticuatro (24) horas
habiles de finalizada la Mesa de Examen.

Como resultado del examen podras obtener:

® Aprobado: cuando la calificacion es mayor o igual a 4.

® Desaprobado: cuando la calificacion es menor a 4.

® Ausente: cuando no te presentes a rendir el examen.

® No sustanciado: categoria que no produce efectos en los derechos, ni en el historial
académico del estudiante.
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Requisitos para rendir el examen final a distancia

Mostrar cuando sea requerido, tu DNI o Pasaporte antes de comenzar el examen, esto
permitira al jurado verificar tu identidad.

Mostrar completamente la habitacion en la que rendiras el examen, en caso de
considerarlo pertinente algun miembro del tribunal examinador.

No salir de la habitacion en ningun momento mientras dure el examen.

La habitacion debe estar lo suficientemente iluminada evitando la fuente de luz en tu
espalda que permita ver tu rostro durante todo el examen.

Verificar junto a los miembros del tribunal y el veedor el correcto funcionamiento del
sistema de audio y video de todos los participantes.

Mantener encendidos, con acceso a internet y en perfecto estado de funcionamiento los
dispositivos y permanecer frente a la pantalla durante todo el examen.
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"No sustanciado” por problemas de conectividad

El presidente de mesa puede decidir la interrupcion momentanea, la
reprogramacion en la agenda o la finalizacion del examen final declarando “no
sustanciado” el mismo si se decide su finalizacion, cuando:

® se produzca la desconexion de la mayoria de los integrantes del tribunal examinador
durante un tiempo superior a los dos (2) minutos.

® si durante la evaluacion tuvieras una o mas desconexiones, por un tiempo superior a
dos (2) minutos y no pudiste solucionar el problema.

® se produzcan mas de tres (3) caidas de la herramienta utilizada, por cualquier causa, o
por reiteradas desconexiones de la mayoria del tribunal examinador o de tu parte, en
ese caso, se reprogramara la mesa de examen.



Queda prohibido

® La asistencia de cualquier persona ajena en el espacio fisico donde te
encuentres rindiendo o a traves por cualquier medio fisico o electronico.

® La utilizacion de todo material impreso o digital como asistencia al examen,
excepto que hayas sido autorizado por el tribunal.

® Tener conductas poco claras, u otras que pudieren afectar el normal
desenvolvimiento o transparencia del examen.




